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===  === 

 
मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 
चे कलम 4 (1) (ख) नसुार  

ÎवयंĢेरणेने करावयाचे Ģकटनाचे नमनेु 
 
 

 
 

-: कायाŊलय :- 
सहायक िनबंधक 

सहकारी संÎथा ता सेल ु
 

===  === 
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पिरिशÍट - 1 
कायɕलयातील रचना, काय« व कत«Ëय यांचा तपशील 

 
मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (एक) नसुार िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी 

संÎथा कायɕलयाची रचना, काय« व कत«Ëय यांचा तपशील ... 
 

i) रचना :-  
 
1) कायɕलयाचे नांव व पǄा सहायक िनबंधक, सहकारी संÎथा ता.सेल ुआदश« नगर सेल ुदरुÁवनी 

Ďं. 02451-222215 
2) विरÍट कायɕलय व पǄे 1) मा.Ģधान सिचव (सहकार) सहकार, सहकार, पणन व वÎĝोǏोग  

     िवभाग, मĝंालय िवÎतार, मुंबई -32 
2) मा.सिचव (पणन) सहकार, सहकार, पणन व वÎĝोǏोग  
     िवभाग, मĝंालय िवÎतार, मुंबई -32 
3) मा.सिचव (वÎĝोǏोग) सहकार, सहकार, पणन व वÎĝोǏोग  
     िवभाग, मĝंालय िवÎतार, मुंबई -32 
4) मा.सहकार आयु̄ त व िनबंधक, सहकारी संÎथा, महाराÍĘ रा¶य, 

पणेु सȂĘल िबÊडȒग ससनु हॉÎपीटल समोर, पुणे-1 
      दरुÁवनी Ď.020/26122446/47 
 
5) िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी संÎथा, औरंगाबाद िवभाग, 
अंजुमन बंगला, अदालत रोड, Ďांती चौक, औरंगाबाद. दरुÁवनी 
Ď.0240/2334755 

  6) िजÊहा उपिनबधंक सहकारी संÎथा परभणी  दरुÁवनी 
Ď.02452220046 

3) किनÍट कायɕलय िनरंक  

4) कायɕलयीन रचना 1) सहायक िनबंधक, सहकारी संÎथा  
 
2) Ģमुख िलपीक   
 
3) शाखा Ģमखु (Section Head) व िफरती अिधकारी 3, दोन 
िलपीक  एकुण 6 
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पिरिशÍट - 2 
 
मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4 (1) (ख) दोन नसुार िवभागीय सहिनबंधक, सहकारी 

संÎथा, औरंगाबाद कायɕलयातील अिधकारी व कम«चारी यांचे अिधकार व कत«Ëय. 
 
i) सहायक िनबंधक, सहकारी संÎथा, सेलु 

a) कायɕलय Ģमुख  

b) पिरिशÍट - 5 मधील अिधिनयमांतग«त ĢाÃत अिधकारानुसार िनमÂयायीक कामकाज व जबाबदाÉया. 

c) सहकारी संÎथा तपासणी-24 

d) सहकारी संÎथा िनवडणकुा-1 

 
    ii) Ģमुख िलपीक  

a) किनÍठ कम«चारी िनयंĝण 

b) कायɕलय िनयĝंण 

c) जनसंपक«  अिधकारी 

 

iv) शाखा Ģमुख व   िफरती अिधकारी  
 

a) शाखािनहाय कामवाटप त¯ता.  

सोबत जोडला आहे 
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पिरिशÍट - 3 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (तीन) नसुार िनण«य घे½याचे ĢिĎयेत 
अनसुर½यात येणारी काय«पÁदती, तसेच पय«वे©ण आिण उǄरदािय¾व Ģणाली. 
 
 

i) िनण«य ĢिĎया काय«पÁदती :- 
 

a) िनण«य ĢिĎये मधील टÃप े:-  

1) शाखा Ģमुख व िफरती अिधकारी  

2) Ģमुख िलपीक  

3) सहाÈयक िनबंधक सहकारी संÎथा 

 

b) काय«पÁदती :-  

1) िविवध कायदे, ¾या अंतग«तचे िनयम शासन िनण«य, परीपĝके, मा.सहकार आयु̄ त  
तथा िनबंधक, सहकारी संÎथा, पणन संचालक यांचे िनदȃशानुसार नेमुन िदलेÊया पÁदतीने 
कामकाज.  
 

2) महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम, महाराÍĘ कोषागार अिधिनमय, बॉÇबे फायनाÂशीयल  
ǗÊस Ģमाणे िदलेलया पÁदतीनसुार कामकाज. महाराÍĘ सावकारी कायदाअिधिनयम 2014 
 

3) शासन िनण«या Ģमाणे िदलेÊया िनदȃशानुसार खा¾या´या योजना राबिवणे. 

 

c) पय«वे©ण :-  

1) कायɕलयीन रचने Ģमाणे पय«वे©ण 
2) सहकारी संÎथा, कृिष उ¾पÂन बाजार सिमती, गोदामे, सावकार व किनÍट कायɕलयचे यांचे पय«वे©ण. 

 
d) उǄरदािय¾व - Ģणाली :-  

1) शासकीय िनयमा Ģमाणे.  
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पिरिशÍट - 4 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (चार) नसुार Îवत: ची काय« पार 
पाड½यासाठी ¾या´याकडुन ठरिव½यात आलेली मानके : 
 
 

i) नागरीकाची सनद :- 
 

a) नागरीकाची सनद ĢिसÁद करणे. 

b) सादरीकरणाचे टÃपे कमी करणे. 

c) कालमयɕदा धारीका िनकाली काढणे. 

 

वरील Ģमाणे या कायɕलया मÁये नागरीकाची सनद दश«नीय भागावर लाव½यात आली असनु ती 

ĢिसÁद कर½यात आली आहे व या बाबत कायɕसनातील कम«चाÉयांना अवगत केलेले आहे. 
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पिरिशÍट - 5 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (पाच) नसुार असलेले ȋकवा िनयंĝणात 
असलेले ȋकवा पार पाड½यासाठी कम«चारी वगɕकडुन वापर½यांत येणारे िनयम, िविनयम, सचुना 
िनयमपÎुतीका आिण अिभलेख. 

 
 

i) महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 व ¾या खालील िनयम 1961 

ii) महाराÍÜर कृिष उ¾पÂन खरेदी िवĎी (िवकास व िविनयमन) अिधिनमय 1963 व ¾या खालील िनयम 

1967 

iii) महाराÍĘ सावकारी (िनयमन) अिधिनयम 2014 

iv) महाराÍĘ वखार कायदा 1962 

v) महाराÍĘ ओनरिशप Äलटॅ ॲ¯ट 1963 

vi) मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 व ¾या अंतग«तचे िनयम 

vii) महाराÍĘ कोषागार िनयम 

viii) महाराÍĘ नागरी सेवा िनयम 

ix) भिवÍय िनवɕह िनधी िनयम  

x) महाराÍĘ सहकारी संÎथा (िनवडणकू) िनयम-2014 

 

अिभलेख :- 
 
  या कायɕलया´या अिभलेख क©ा मधील नÎती नȗदवही. 
 
                            अिभलेख अ ब क ड नसुार धारीका ठेव½यात आÊया आहेत. 
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पिरिशÍट - 6 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (सहा) नसुार ¾यां´याकडे असलेÊया ȋकवा 
¾या´या िनयंĝणा खाली असलेÊया दÎतऐवजां´या Ģवगɕचे िववरण. 
 
 

i) अ - वग« (कायम) दÎतावेज :- 
 

1) संÎथा नȗदणी अ-धारीका 

2) खा¾याचे िनदȃशाĢमाणे रोखिकद« (Cash Book) पे-िबÊस नȗद वही 

 

ii) ब - वग« दÎतावेज :- 
 

1) रचना व काय«पÁदतीनसुार "ब" वगȓकृत धारीका व दÎतावेज. 

2) या Ģवगɕतील दÎतावेज (15) वष« ठेव½यात येतात. 

 

iii) क - वग« दÎतावेज :- 
 

1) रचना व काय«पÁदतीनसुार "क" वगȓकृत धारीका व दÎतावेज. 

2) या Ģवगɕतील दÎतावेज (07) वष« ठेव½यात येतात. 

 

iv) ड - वग« दÎतावेज :- 
 

1) रचना व काय«पÁदतीनसुार "ड" वगȓकृत धारीका व दÎतावेज. 

3) या Ģवगɕतील दÎतावेज (01) वषɕ नंतर नÍट कर½यात येतील.  
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पिरिशÍट - 7 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (सात) नसुार धोरण तयार कर½या´या 
ȋकवा ¾याची अंमलबजावणी कर½या´या संबंधात लोकांशी िवचार िविनमय करणेसाठी ȋकवा लोकांकडुन 
िनवेदने केली जा½यासाठी अȎÎत¾वात असलेÊया कोण¾याही ËयवÎथेचा तपशील. 
 
 

i) सहायक िनबंधक, सहकारी संÎथा, सेल ुहे कायɕलय तालकुाÎतरीय कायɕलय आहे. धोरण ठरिव½याचे अिधकार या 
कायɕलयास नाहीत. 
 

ii) शासन धोरणा संबधात (Policy Matter) ĢाÃत िनवेदन ेविरÍट कायɕलयास सादर कर½यात येतात. 
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पिरिशÍट - 8 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (आठ) नसुार आपला एक भाग Çहणनु ȋकवा 
सÊला दे½या´या Ģयोजनासाठी Çहणनु गठीत केलेÊया दोन ȋकवा अिधक Ëय¯ती´या िमळुन बनलेÊया मंडळाची 
पिरषदांचे, सिम¾यांचे आिण अÂय िनकायांचे िववरण, आिण ¾या मंडळा´या पिरषदां´या, सिम¾यां´या आिण अÂय 
िनकायां´या बैठकीची काय«वǄेृ  
 
अ. 
Ď. 

सिमतीचे नांव सिमतीचे सदÎय सिमतीचे उिदÍट सभा िकती 
वेळा घे½यात 

येते 
1     
2 लागु नाही लागु नाही लागु नाही लागु नाही 

3     
4     
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पिरिशÍट - 9 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (नऊ) नसुार आपÊया अिधकाÉयांची 
आिण कम«चाÉयांची िनदȃिशका. 

 
अ.Ď. मंजरु पदनाम काय«रत अिधकारी / कम«चारी 

नांव 
Ǘज ुिदनांक 

स.िन.स.स.ता.सेल ु
1 सहाययक िनबंधक, स.स. एम.यु.यादव 0 
2 सहकारी अिधकारी Ǜेणी-1 पी.बी.राठोड 01.06.2019 
3 मु°य िलपीक  डी.जी.पठाण 05.06.2019 
4 सहकार अिधकारी Ǜेणी-2  एस.बी.कुलकणȓ 01.06.2019 
5 सहाÈयक सहकार अिधकारी िर¯त पद  
6 सहाÈयक सहकार अिधकारी एस.बी.लोणीकर 7/9/2015 
7 किनÍठ िलपीक Ëही.जी.ȋपगळे 1/6/2018 
8 किनÍठ िलपीक िर¯त पद 0 
9 िशपाई िर¯त पद 0 
10 िशपाई  एस.यु.चËहाण 25/01/2001 
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पिरिशÍट – 10 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (दहा) नसुार आपÊया Ģ¾येक अिधका-याला व  
कम«चा-याला िमळणारे मासीक वेतन व तसेच Ģािधकरणा´या िविनयमा मÁये तरतदु केÊया Ģमाणे नकुसान 

भरपाई दे½याची पÁदती. 
अĎ अिधकाÉयांचे / कम«चाÉयाचे नांव पदनाम मासीक वेतन माहे जानेवारी 

2020 पासनू  
(वेतनबडँ मधील मळु वेतन) 

01.01.2020 
1 सहाÈयक िनबंधक, सहकारी संÎथा, सेलू एम.य.ुयादव 54600  
2 सहकार अिधकारी Ǜणेी-1 पी.बी.राठोड 50400  
3 म°ुय िलपीक  डी.जी.पठाण 53600  
4 सहकार अिधकारी Ǜणेी-2  एस.बी.कुलकणȓ 47600  
5 सहाÈयक सहकार अिधकारी एस.बी.लोणीकर 28700  
6 िशपाई  एस.य.ुचËहाण 32000  
7 किनÍठ िलपीक Ëही.जी.ȋपगळे 23100  
     

 
िटप :- नकुसान भरपाई दे½याची पÁदत Ģचलीत शासन िनयमानसुार. 
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पिरिशÍट - 11 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (अकरा) नसुार सव« योजनांचा तपशील, ĢÎतावीत खच« 
दश«िवणारा, आपÊया Ģ¾येक अिभकरणाला नेमनु िदलेला अथ«संकÊप आिण संिवतरीत केलेÊया र¯कमांचा 

अहवाल. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

 
या कायɕलयाचे Îतरावǘन कोणती योजना थेट राबिव½यात येत नसनू या कायɕलयामाफ« त कोण¾याही योजना´या 

र¯कमा थेट लाभा¿यɕस िवतिरत केÊया जात नाहीत. 
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पिरिशÍट - 12 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (बारा) नसुार अथ«सहाÈय काय«Ďमा´या 
अंमलबजावणीची रीत तसेच वाटप केलेÊया र¯कमा आिण काय«Ďमा´या लाभधारकांचा तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

या कायɕलयामाफ« त कोण¾याही Ëय¯तीस/संÎथेस थेट Îवǘपात अथ«सहाÈय दे½यात येत नाही.  
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पिरिशÍट - 13 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (तेरा) नसुार ¶या Ëय¯तȒना सवलती, परवाने ȋकवा 
Ģािधकारपĝे िदलेली आहेत अशा Ëय¯तȒचा तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

या कायɕलयामाफ« त कोण¾याही Ëय¯तीस/संÎथेस सवलती, परवाने ȋकवा Ģािधकारपĝे दे½यात येत आहेत. 
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पिरिशÍट - 14 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (चौदा) नसुार इले¯Ęॉनीक ÎवǗपात ¾यास उपलÅध 
असलेÊया ȋकवा ¾यां´याकडे असलेÊया मािहती´या संबंधातील तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

I) या कायɕलयात ई-मेल ǎारे ĢाÃत सव« अहवाल व पĝे 

II) या कायɕलयाने तयार केलेले सव« अहवाल 

III)  या कायɕलयाने िदलेली पĝे व वैधानीक आदेश 
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पिरिशÍट - 15 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (पंधरा) नसुार मािहती िमळिव½यासाठी नागरीकांना 
उपलÅध असणाÉया सिुवधांचा तपशील तसेच साव«जनीक वापरासाठी चालिव½यात येत असलेÊया Đंथालया´या 

ȋकवा वाचनालया´या कामकाजा´या वेळाचा तपशील 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

I) मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अंतग«त सिुवधा 

II) मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 अंतग«त कायɕलयीन दÎताऐवज पाह½यासाठी उपलÅध 

III) या कायɕलयामÁये वेगळे Đंथालय िकवं वाचनालय नाही. कायɕलया मÁये उपलÅध पÎुतके कायɕलयीन वेळे 

मÁये पाह½यासाठी रेकॉड« Ǘम उपलÅध नाहीत 
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पिरिशÍट - 16 
 

मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (सोळा) नसुार जनमािहती अिधकाÉयांची नांवे, पदनाम 
आिण इतर तपशील 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

  

नांव   :- एस.बी.कुलकणȓ  

 पद   :-  म°ुय िलपीक (अितिर¯त पदभार) 

 पǄा   :-  कायɕलय सहाÈयक िनबंधक, स.स.ता.सेल ुआदश« नगर सेल ु

 दरुÁवनी Ďमांक  :-   

  

 अपीलीय अिधकारी 

 नांव   :- एम.य.ुयादव 

  पद             :-  सहाÈयक िनबंधक स.स.ता .सेल ु 

             पǄा           :-  कायɕलय सहाÈयक िनबंधक, स.स.ता. सेल ुआदश« नगर सेल ु  

          दरुÁवनी Ďमांक                 :-   

 

िǎतीय अपीलीय अिधकारी 

पद   :-  मा.रा¶य मािहती आयोग खंडपीठ औरंगाबाद 

 पǄा   :-  बचतभवन, लेखा व कोषागार कायɕलया´या पाठीमागे, औरंगाबाद 

 दरुÁवनी Ďमांक  :-  0240 - 2352544 
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मािहती अिधकार अिधिनयम 2005 चे कलम 4(1) (ख) (सतरा) नसुार िवहीत कर½यात येईल अशी इतर 
मािहती 

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 सहकार खा¾याचे संकेत Îथळ खालील Ģमाणे आहे....... 

 www.sahakarayukta.maharashtra.gov.in 

 www.mahasahakar.maharashtra.gov.in 

िजÊहाÎतर तालुका Îतरावरील अिधकारी व ¾यांचे संपक«  Ďमांक  
 

अ. 
Ď. 

कायɕलयाचे नांव अिधकाÉयांचे नांव पǄा संपक«  Ďमांक ई-मेल आयडी 

1 िजÊहा उपिनबंधक, 
सहकारी संÎथा, परभणी 

Ǜी.एम.बी.सरुवसे िद परभणी िपपÊस बकँ 
िबÊडȒग, नेहǘ रोड, परभणी 

02452- 
220046 

ddr_pbn@rediffmai
l.com 

2 सहाÈयक िनबंधक, 
सहकारी संÎथा ता. सेल ु

Ǜी एम.य.ुयादव आदश« नगर सेल ु 02451-
222215 

arcsselu@gmail.co
m 
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कायɕलय :- सहायक िनबंधक, सहकारी सÎंथा सोनपेठ 
नागरीकांची सनद 

तालुकाÎतर 
अ.Ď. कायɕलयाकडुन परुिवली जाणारी सेवा आवÌयक 

कागदपĝाची 
पतु«ता केलेनंतर 

िकती कालावधीत 
सेवा परुिवली 

जाईल 

सेवा परुिवणारा 
अिधकारी / 
कम«चारी 

िविहत कालावधीत 
सेवा न परुिवÊयास 
¶यां´याकडे तĎार 
करता येईल तो 

अिधकारी व दरुÁवनी 
Ďमांक 

1 2 3 4 5 
1 जनतकेडुन आलेÊया तĎारीचे िनवारणा संबधी 

अंतरीम उǄर देणे 
7 िदवस सहायक िनबधंक 

सहकारी संÎथा 
ता.परभणी  

मा.िजÊहा उपिनबधंक 
सहकारी संÎथा परभणी 

2 जनतकेडुन आलेÊया तĎारȒना अंतीम उǄर देणे 2 मिहने -- do -- -- do -- 
3 िवभाग Îतरीय सहकारी संÎथांची नȗदणी 2 मिहने -- do -- -- do -- 
4 सहकारी संÎथांची पोटिनयम दǗुÎती 2 मिहने -- do -- -- do -- 
5 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनमय 1960 चे कलम 

152 व 154 खाली दाखल अपील/पुनिर©ण अजɕवर 
िनण«य 

नैसȌगक Âयाय 
त¾वानसुार कमीत 
कमी कालावधी 

-- do -- -- do -- 

6 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1960 चे कलम 
152 अनसुार नामिनदȃशन पĝावर दाखल झालेÊया 
अजɕवरील अपीलाचा िनण«य 

10 िदवस -- do -- -- do -- 

7 िजÊहा देखरेख सहकारी संÎथा अंतग«त संवगȓकृत गट 
सिचवां´या अपील अजɕवर िनण«य 

नैसȌगक Âयाय 
त¾वानसुार कमीत 
कमी कालावधी 

-- do -- -- do -- 

8 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1961 चे िनयम 
Ď.30 अÂवये िनबंधका´या कायɕलयातील 
कागदपĝांची पाहणी करणे 

1 िदवस -- do -- -- do -- 

9 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनयम 1961 चे िनयम 
Ď.30 अÂवये िनबंधका´या कायɕलयातील 
कागदपĝांची सा©ांिकत Ģत उपलÅध कǘन देणे 

फी भरÊयानंतर 2 
िदवसात 

-- do -- -- do -- 

10 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनमय 1960 चे कलम 
76 अÂवये संÎथेने िवशेष साधारण सभा न 
बोलिवÊयास अशी सभा बोलिव½यांबाबतची 
काय«वाही 

1 मिहना -- do -- -- do -- 

11 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनमय 1960 चे कलम 
73-1 डी नुसार अिवÌवास ठराव पािरत कर½यांसाठी 
संचालक मंडळ सभा बोलिवणे 

7 िदवस -- do -- -- do -- 

12 महाराÍĘ सहकारी संÎथा अिधिनमय 1960 चे कलम 
83 नुसार संÎथाची चौकशी करणेबाबत´या मागणी 
अजɕवर काय«वाही 

7 िदवस -- do -- -- do -- 

13 सहकारी संÎथामÁये सदÎय Çहणनू नकार दे½या´या 
अजɕवर अपील दाखल झाÊयास ¾याचा िनण«य देणे 

3 मिहने -- do -- -- do -- 

 
सहायक िनबंधक 

सहकारी संÎथा,सेल ु
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